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行政强制

行政强制（1）

1．加处罚款行政强制事项

行政强制的依据：《行政强制法》（2011 年 6 月通过）第四

十五条：“行政机关依法作出金钱给付义务的行政决定，当事人

逾期不履行的，行政机关可以依法加处罚款或者滞纳金。加处罚

款或者滞纳金的标准应当告知当事人。加处罚款或者滞纳金的数

额不得超出金钱给付义务的数额。”

2．执法机构和岗位

实施机构：槐荫区综合行政执法局行政执法大队各执法中队

审查岗位：（执法人员：兰天、卢懿、陈定霞、张业广、张

利、宋吉星、于少男、杨光、张知萌、刘未舟、王璇、张新、姜

兴鹏、刘学国、刘莹、房方、姜妍、曹凤福、管丛富、张晓玮、

王红、孔鑫、朱学强、邹晓龙、苏保国、王英杰、于杰、张健、

何雷、林琳、李永庆、袁象彬、谭赛、丁莉、颜乐、李小立、鲍

伟、韩国峰、王磊、张超、项天予、刘丽军、汪毅、马琳、王波、

孔磊、耿学河、张见波、宋继伟、朱成跃、冯继兴、张丽红、闫

波、杨景海、姜巍、李芳、殷波、刘富坤、李居涛、王空军、魏

斌、尹承保、靳勇、孙吉兴、吴勇、郭晓鸿、李兴山、郑焕平、

曹长虹、黄迁、朱明、陈加胜、徐岩、吴金权、毕玉滨、曹梅、

董勇、秦子瑜、胡安辉、柳大猛、徐思波、王世平、王宝健、王
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传忠、窦彤、朱建军、曹周、王者圣、袁文军）

合法性审查机构：槐荫区综合行政执法局行政执法科

合法性审查岗位：（合法性复核人员：甘宪阳、吉伟）

决定机关：槐荫区综合行政执法局

决定岗位：（决定人：尹强）

3．岗位职责：

（1）审查岗位职责：

①调查。查明行政相对人违法行为的事实，做到事实清楚，

证据充分；

②提出拟作出行政强制决定报告，并送合法性审查岗位审查；

③送达行政强制决定书。按照民诉法规定的送达程序送达决

定书；

④执行。按照法律、法规规定的执行程序执行。

⑤立卷归档（要求一案一卷）。

（2）合法性审查岗位职责：

①从是否属本执法机关管辖范围、适用法律是否正确、证据

是否充分确凿、事实是否清楚、程序是否合法等方面进行审查；

②提出意见，并将合法性审查意见连同调查岗位执法人员的

意见书等有关材料，交由调查岗位执法人员呈报决定岗位批准；

③办理时限为 270 天。

（3）决定岗位职责：

①签字作出行政强制或不作出行政强制的决定；
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②重大的行政强制决定应当集体讨论决定，由执法部门主要

负责人签发；

③交审查岗位制作决定书。

4．执法责任：

各执法机关和执法人员的法律责任依照相关法律、法规、规

章等规定确定。

(1)根据《中华人民共和国行政强制法》第六十一条、第六

十二条、第六十三条、第六十四条、第六十八条。

(2)根据《行政处罚法》第七十七条、第七十八条、第七十

九条。

行政强制（2）

1．先行登记保存行政强制事项

行政强制的依据：《行政处罚法》第五十六条（1996 年 3 月

通过，2021 年 1 月修订）行政机关在收集证据时，可以采取抽

样取证的方法；在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，经

行政机关负责人批准，可以先行登记保存，并应当在七日内及时

作出处理决定，在此期间，当事人或者有关人员不得销毁或者转

移证据。

2．执法机构和岗位

实施机构：槐荫区综合行政执法局行政执法大队各执法中队

审查岗位：（执法人员：兰天、卢懿、陈定霞、张业广、张
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利、宋吉星、于少男、杨光、张知萌、刘未舟、王璇、张新、姜

兴鹏、刘学国、刘莹、房方、姜妍、曹凤福、管丛富、张晓玮、

王红、孔鑫、朱学强、邹晓龙、苏保国、王英杰、于杰、张健、

何雷、林琳、李永庆、袁象彬、谭赛、丁莉、颜乐、李小立、鲍

伟、韩国峰、王磊、张超、项天予、刘丽军、汪毅、马琳、王波、

孔磊、耿学河、张见波、宋继伟、朱成跃、冯继兴、张丽红、闫

波、杨景海、姜巍、李芳、殷波、刘富坤、李居涛、王空军、魏

斌、尹承保、靳勇、孙吉兴、吴勇、郭晓鸿、李兴山、郑焕平、

曹长虹、黄迁、朱明、陈加胜、徐岩、吴金权、毕玉滨、曹梅、

董勇、秦子瑜、胡安辉、柳大猛、徐思波、王世平、王宝健、王

传忠、窦彤、朱建军、曹周、王者圣、袁文军）

合法性审查机构：槐荫区综合行政执法局行政执法科

合法性审查岗位：（合法性复核人员：甘宪阳、吉伟）

决定机关：槐荫区综合行政执法局

决定岗位：（决定人：尹强）

3．岗位职责：

（1）审查岗位职责：

①调查。查明行政相对人违法行为的事实，做到事实清楚，

证据充分；

②提出拟作出行政强制决定报告，并送合法性审查岗位审查；

③送达行政强制决定书。按照民诉法规定的送达程序送达决

定书；
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④执行。按照法律、法规规定的执行程序执行。

⑤立卷归档（要求一案一卷）。

（2）合法性审查岗位职责：

①从是否属本执法机关管辖范围、适用法律是否正确、证据

是否充分确凿、事实是否清楚、程序是否合法等方面进行审查；

②提出意见，并将合法性审查意见连同调查岗位执法人员的

意见书等有关材料，交由调查岗位执法人员呈报决定岗位批准；

③办理时限为 7 天。

（3）决定岗位职责：

①签字作出行政强制或不作出行政强制的决定；

②重大的行政强制决定应当集体讨论决定，由执法部门主要

负责人签发；

③交审查岗位制作决定书。

4．执法责任：

各执法机关和执法人员的法律责任依照相关法律、法规、规

章等规定确定。

(1)根据《中华人民共和国行政强制法》第六十一条、第六

十二条、第六十三条、第六十四条、第六十八条。

(2)根据《行政处罚法》第七十六条、第八十条、第八十一

条。

行政强制（3）



- 6 -

1．查封施工现场行政强制事项

行政强制的依据：《城乡规划法》（2007 年 10 月通过，2019

年 4 月修正）第六十八条：城乡规划主管部门作出责令停止建设

或者限期拆除的决定后，当事人不停止建设或者逾期不拆除的，

建设工程所在地县级以上地方人民政府可以责成有关部门采取

查封施工现场、强制拆除等措施。

2．执法机构和岗位

实施机构：槐荫区综合行政执法局行政执法大队各执法中队

审查岗位：（执法人员：兰天、卢懿、陈定霞、张业广、张

利、宋吉星、于少男、杨光、张知萌、刘未舟、王璇、张新、姜

兴鹏、刘学国、刘莹、房方、姜妍、曹凤福、管丛富、张晓玮、

王红、孔鑫、朱学强、邹晓龙、苏保国、王英杰、于杰、张健、

何雷、林琳、李永庆、袁象彬、谭赛、丁莉、颜乐、李小立、鲍

伟、韩国峰、王磊、张超、项天予、刘丽军、汪毅、马琳、王波、

孔磊、耿学河、张见波、宋继伟、朱成跃、冯继兴、张丽红、闫

波、杨景海、姜巍、李芳、殷波、刘富坤、李居涛、王空军、魏

斌、尹承保、靳勇、孙吉兴、吴勇、郭晓鸿、李兴山、郑焕平、

曹长虹、黄迁、朱明、陈加胜、徐岩、吴金权、毕玉滨、曹梅、

董勇、秦子瑜、胡安辉、柳大猛、徐思波、王世平、王宝健、王

传忠、窦彤、朱建军、曹周、王者圣、袁文军）

合法性审查机构：槐荫区综合行政执法局行政执法科

合法性审查岗位：（合法性复核人员：甘宪阳、吉伟）
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决定机关：槐荫区综合行政执法局

决定岗位：（决定人：尹强）

3．岗位职责：

（1）审查岗位职责：

①调查。查明行政相对人违法行为的事实，做到事实清楚，

证据充分；

②提出拟作出行政强制决定报告，并送合法性审查岗位审查；

③送达行政强制决定书。按照民诉法规定的送达程序送达决

定书；

④执行。按照法律、法规规定的执行程序执行。

⑤立卷归档（要求一案一卷）。

（2）合法性审查岗位职责：

①从是否属本执法机关管辖范围、适用法律是否正确、证据

是否充分确凿、事实是否清楚、程序是否合法等方面进行审查；

②提出意见，并将合法性审查意见连同调查岗位执法人员的

意见书等有关材料，交由调查岗位执法人员呈报决定岗位批准；

③办理时限为 60 天。

（3）决定岗位职责：

①签字作出行政强制或不作出行政强制的决定；

②重大的行政强制决定应当集体讨论决定，由执法部门主要

负责人签发；

③交审查岗位制作决定书。
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4．执法责任：

各执法机关和执法人员的法律责任依照相关法律、法规、规

章等规定确定。

(1)根据《中华人民共和国行政强制法》第六十一条、第六

十二条、第六十三条、第六十四条、第六十八条。

(2)根据《城乡规划法》第六十条。

行政强制（4）

1．将泄漏、遗撒、污染路面的运输车辆停放到指定地点接

受处理行政强制事项

行政强制的依据：《行政强制法》（2011 年 6 月通过）第五

十条：行政机关依法作出要求当事人履行排除妨碍、恢复原状等

义务的行政决定，当事人逾期不履行，经催告仍不履行，其后果

已经或者将危害交通安全、造成环境污染或者破坏自然资源的，

行政机关可以代履行，或者委托没有利害关系的第三人代履行。

《济南市城市环境卫生管理条例》（2007 年 3 月市人大常委

会公告第 61 号）第十三条: 任何单位和个人不得擅自倾倒、堆

放或者处置生活垃圾、建筑垃圾；不得擅自从事经营性粪便清挖；

不得晒制粪干。

运输砂石、土方、混凝土、灰浆、灰膏等散体、流体物质及

生活垃圾、建筑垃圾的车辆，应当密封严实，沿途不得泄漏、遗

撒、污染路面。
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市、县（市、区）市容环境卫生管理部门、城市管理行政执

法部门发现违反前二款规定行为的，应当责令立即停止违法行为、

采取补救措施和清扫（除）；对拒不停止违法行为、采取补救措

施或者清扫（除）的，可以责令将运输车辆停放到指定地点接受

处理，由此造成的损失和产生的费用，由责任人承担。

2．执法机构和岗位

实施机构：槐荫区综合行政执法局行政执法大队各执法中队

审查岗位：（执法人员：兰天、卢懿、陈定霞、张业广、张

利、宋吉星、于少男、杨光、张知萌、刘未舟、王璇、张新、姜

兴鹏、刘学国、刘莹、房方、姜妍、曹凤福、管丛富、张晓玮、

王红、孔鑫、朱学强、邹晓龙、苏保国、王英杰、于杰、张健、

何雷、林琳、李永庆、袁象彬、谭赛、丁莉、颜乐、李小立、鲍

伟、韩国峰、王磊、张超、项天予、刘丽军、汪毅、马琳、王波、

孔磊、耿学河、张见波、宋继伟、朱成跃、冯继兴、张丽红、闫

波、杨景海、姜巍、李芳、殷波、刘富坤、李居涛、王空军、魏

斌、尹承保、靳勇、孙吉兴、吴勇、郭晓鸿、李兴山、郑焕平、

曹长虹、黄迁、朱明、陈加胜、徐岩、吴金权、毕玉滨、曹梅、

董勇、秦子瑜、胡安辉、柳大猛、徐思波、王世平、王宝健、王

传忠、窦彤、朱建军、曹周、王者圣、袁文军）

合法性审查机构：槐荫区综合行政执法局行政执法科

合法性审查岗位：（合法性复核人员：甘宪阳、吉伟）

决定机关：槐荫区综合行政执法局
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决定岗位：（决定人：尹强）

3．岗位职责：

（1）审查岗位职责：

①调查。查明行政相对人违法行为的事实，做到事实清楚，

证据充分；

②提出拟作出行政强制决定报告，并送合法性审查岗位审查；

③送达行政强制决定书。按照民诉法规定的送达程序送达决

定书；

④执行。按照法律、法规规定的执行程序执行。

⑤立卷归档（要求一案一卷）。

（2）合法性审查岗位职责：

①从是否属本执法机关管辖范围、适用法律是否正确、证据

是否充分确凿、事实是否清楚、程序是否合法等方面进行审查；

②提出意见，并将合法性审查意见连同调查岗位执法人员的

意见书等有关材料，交由调查岗位执法人员呈报决定岗位批准；

③办理时限为 60 天。

（3）决定岗位职责：

①签字作出行政强制或不作出行政强制的决定；

②重大的行政强制决定应当集体讨论决定，由执法部门主要

负责人签发；

③交审查岗位制作决定书。

4．执法责任：
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各执法机关和执法人员的法律责任依照相关法律、法规、规

章等规定确定。

(1)根据《中华人民共和国行政强制法》第六十一条、第六

十二条、第六十三条、第六十四条、第六十八条。

(2)根据《济南市城市环境卫生管理条例》第四十五条。

行政强制（5）

1．代履行行政强制事项

行政强制的依据：《行政强制法》（2011 年 6 月通过）第五

十二条:需要立即清除道路、河道、航道或者公共场所的遗洒物、

障碍物或者污染物，当事人不能清除的，行政机关可以决定立即

实施代履行；当事人不在场的，行政机关应当在事后立即通知当

事人，并依法作出处理。

《行政强制法》（2011 年 6 月通过）第五十条：行政机关依

法作出要求当事人履行排除妨碍、恢复原状等义务的行政决定，

当事人逾期不履行，经催告仍不履行，其后果已经或者将危害交

通安全、造成环境污染或者破坏自然资源的，行政机关可以代履

行，或者委托没有利害关系的第三人代履行。

《济南市大气污染防治条例》（2000 年 6 月通过，2016 年 9

月第二次修订）第四十六条：违反本条例规定，未经批准擅自设

置建筑垃圾消纳场的，由城管执法部门责令关闭，限期清运，并

处一万元以上十万以下的罚款；拒不关闭的，城管执法部门可以
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自责令改正之日的次日起，按照原处罚数额按日连续处罚；逾期

不清运的，由城管执法部门依法代履行，费用由违法责任人承担。

《济南市城市建筑垃圾管理条例》（2018 年 2 月通过）第二

十六条 建筑垃圾运输过程中造成道路污染的，违法行为责任人

应当及时清理；责任人不能自行清理或者拒不清理的，由城市管

理局组织代为清理，清理费用由责任人承担。

《济南市城市建筑垃圾管理条例》（2018 年 2 月通过）第五

十二条违反本条例规定，随意倾倒、抛撒或者堆放建筑垃圾的，

由城市管理局责令限期清理，并由城管执法部门处五千元以上五

万元以下罚款。

2．执法机构和岗位

实施机构：槐荫区综合行政执法局行政执法大队各执法中队

审查岗位：（执法人员：兰天、卢懿、陈定霞、张业广、张

利、宋吉星、于少男、杨光、张知萌、刘未舟、王璇、张新、姜

兴鹏、刘学国、刘莹、房方、姜妍、曹凤福、管丛富、张晓玮、

王红、孔鑫、朱学强、邹晓龙、苏保国、王英杰、于杰、张健、

何雷、林琳、李永庆、袁象彬、谭赛、丁莉、颜乐、李小立、鲍

伟、韩国峰、王磊、张超、项天予、刘丽军、汪毅、马琳、王波、

孔磊、耿学河、张见波、宋继伟、朱成跃、冯继兴、张丽红、闫

波、杨景海、姜巍、李芳、殷波、刘富坤、李居涛、王空军、魏

斌、尹承保、靳勇、孙吉兴、吴勇、郭晓鸿、李兴山、郑焕平、

曹长虹、黄迁、朱明、陈加胜、徐岩、吴金权、毕玉滨、曹梅、
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董勇、秦子瑜、胡安辉、柳大猛、徐思波、王世平、王宝健、王

传忠、窦彤、朱建军、曹周、王者圣、袁文军）

合法性审查机构：槐荫区综合行政执法局行政执法科

合法性审查岗位：（合法性复核人员：甘宪阳、吉伟）

决定机关：槐荫区综合行政执法局

决定岗位：（决定人：尹强）

3．岗位职责：

（1）审查岗位职责：

①调查。查明行政相对人违法行为的事实，做到事实清楚，

证据充分；

②提出拟作出行政强制决定报告，并送合法性审查岗位审查；

③送达行政强制决定书。按照民诉法规定的送达程序送达决

定书；

④执行。按照法律、法规规定的执行程序执行。

⑤立卷归档（要求一案一卷）。

（2）合法性审查岗位职责：

①从是否属本执法机关管辖范围、适用法律是否正确、证据

是否充分确凿、事实是否清楚、程序是否合法等方面进行审查；

②提出意见，并将合法性审查意见连同调查岗位执法人员的

意见书等有关材料，交由调查岗位执法人员呈报决定岗位批准；

③办理时限为××天。

（3）决定岗位职责：



- 14 -

①签字作出行政强制或不作出行政强制的决定；

②重大的行政强制决定应当集体讨论决定，由执法部门主要

负责人签发；

③交审查岗位制作决定书。

4．执法责任：

各执法机关和执法人员的法律责任依照相关法律、法规、规

章等规定确定。

(1)根据《中华人民共和国行政强制法》第六十一条、第六

十二条、第六十三条、第六十四条、第六十八条。

(2)根据《济南市城市建筑垃圾管理条例》第五十四条。


