行政处罚运行流程图
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自受理案件之日起立案15个工作日内决定是否立案。特殊情况下，经本机关负责人批准，可以延长15日。





决定立案的，由案件承办部门进行调查取证





调查、下达责令改正违法行为决定书、总结并提出初步处罚建议，经审查，事实清楚、证据确凿、程序合法、处罚适当的，报请分管局长批准，签发行政处罚听证（事先）告知书。告知当事人有申请听证或陈述申辩的权利。








经审查，事实不清，证据不足的，退回补充调查





当事人申请听证的，组织听证会，听取当事人听证意见，并制作听证报告。





当事人进行陈述申辩的，听取当事人陈述、申辩意见





补充调查完毕后，重新报送法制机构审查





案情重大、复杂进行集体讨论并报法制机构进行合法性审查








根据当事人的听证意见或陈述申辩意见，提出采纳或不予采纳的理由，报局长签发决定书。告知当事人有申请行政复议或提起行政诉讼的权利。决定书应当自立案之日起90日内作出决定。因案情复杂或者其他原因，不能在规定期限内作出处理决定的，经主管部门负责人批准，可以延长30。案情特别复杂或者有其他特殊情况，经延期仍不能作出处理决定的，由主管部门负责人集体讨论决定是否继续延期，决定继续延期的，继续延长期限不得超过30日。








决定书应当在宣告后当场交付当事人，当事人不在场的，应当在7日内将行政处罚决定书送达当事人并自作出之日起7日内公开。








  决定送达之日起6个月后，三个月内要申请强制执行当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不履行行政处罚决定的，作出处罚决定的主管部门可以自期限届满之日起三个月内依法申请人民法院强制执行。申请强制执行之前10日，向当事人送达催告通知书。





当事人依法履行处罚决定，案件承办部门整理档案归档。








